服务需求及工作内容
本次国有资产清查服务主要对本校2014年1月1日至2020年12月31日期限内所有固定资产（房屋及构筑物；专用设备；通用设备；文物和陈列品；图书、档案；家具、用具、装具、低值易耗品及动植物等）进行清查清算，做到一件一审并依据《资产清查工作审计方案》出具资产清查专项审计报告。
1、 清查材料核实。主要是对该单位的全称、组织机构代码、单位性质等基本情况进行核实。重点是做好对各项资产清查材料的核实工作。 
2、 此次资产清查阶段工作分为三个阶段： 
1、 准备阶段：确定资产清查工作范围；
2、主体工作阶段：
（1）对所有使用的固定资产进行全面盘点清查；参加盘点的会计师必须严格按照中国注册会计师审计准则的相关规定对资产盘点进行监盘及必要的函证确认程序，做到步步到位，对固定资产进行分类、标识、核对，填写盘点清查明细表；对盘盈盘亏、长期积压、报废的存货以及材料、燃料、包装物、用具、装具、动植物、低值易耗品等达不到固定资产标准的予以文字说明；
（2）在实物盘点过程中，结合校方《行政事业单位资产管理信息系统》采用以账对物、以物对账的核对方法盘点实物资产， 并在盘点中同时粘贴固定资产标签（牌），以便核对，对固定资产卡片中固定资产信息不全或存在错误的，要根据清查结果进行修改、完善；在实物盘点过程中，需同时关注固定资产的状态；对实物盘点情况进行整理（考虑清查日至基准日之间的变化），确定实物资产的盘盈、盘亏及毁损等事项 ；
（3）财产损溢鉴证的核查。主要是对单位清查出的各种资产盘盈和盘亏、报废毁损及资金挂账的情况按照国家资产清查政策和行政事业单位财务会计制度规定的认定标准进行核查，在充分调查取证的基础上进行客观分析与职业判断，出具鉴证意见。 
3、清查报审阶段
提交专项审计报告。会计师事务所在完成审计工作后，按时提交专项审计报告并对报告的准确性、真实性承担法律责任。主要内容包括：被审计单位的基本情况，资产清查审计总体情况，资产盘盈、资产损失清查情况，对资产清查结果的审计意见，审计情况具体说明，重大事项披露或专项说明等。 
三、审计意见要能充分体现出以下几点；

1、所有固定资产的盘盈盘亏、折旧、损毁、待报废等情况（注明能否继续使用）；

2、所有在用、库存、待报废资产必须要精确到办公部门和办公地点（办公室）。
4、 人员要求：

本次清查审计工作除项目负责人（注册会计师）外，参加清查审计人员不得少于5名会计师。

